
     

Allegato A – Servizio Civile Universale Italia

SCHEDA ELEMENTI ESSENZIALI DEL PROGETTO ASSOCIATO AL PROGRAMMA DI 
INTERVENTO DI SERVIZIO CIVILE UNIVERSALE – ITALIA - anno 2024

In ciascun box è riportato il riferimento alla specifica voce della scheda progetto oppure al sistema Helios. All’ente è 
richiesto di riportare gli elementi significativi per consentire al giovane una visione complessiva del progetto prima 
di leggere in dettaglio il progetto stesso. 

TITOLO DEL PROGETTO:
 TROVIAMOCI IN ARCHIVIO

SETTORE ED AREA DI INTERVENTO:
Patrimonio storico, artistico e culturale – Tutela e valorizzazione dei beni storici, artistisci e culturali

DURATA DEL PROGETTO:
12 mesi

OBIETTIVO DEL PROGETTO:
Il progetto intende, attraverso il recupero e la tutela del proprio patrimonio archivistico, promuovere la 
conoscenza delle vicende locali, valorizzando la storia e la cultura della città e offrendo nel contempo ai giovani 
coinvolti una possibilità di arricchimento e qualificazione professionale nel settore dei beni culturali.
La realizzazione del progetto si svolge presso le sedi dell’Archivio Storico in Via del Toro n. 8 e  dell’Archivio di 
Deposito in Via Provenzal, presso l’Archivio Stato Civile, l’Archivio Anagrafe. 

RUOLO ED ATTIVITÁ DEGLI OPERATORI VOLONTARI:

Ruolo ed attività per i volontari Archivio storico e archivio deposito

• riordino, inventariazione di materiale di archivio;
• digitalizzazione materiale documentario;
• assistenza ricerche di archivio;
• scarto;
• trasferimento;
• aggiornamento toponomastica archivi di deposito;
• registrazione, classificazione, fascicolazione e conservazione dei documenti 

analogici e digitali in ingresso ed in uscita;
• partecipazione a riunioni di verifica ed aggiornamento delle attività svolte

Attività ufficio Anagrafe e Notifiche

•   riordino, inventariazione di materiale di archivio;

•   digitalizzazione materiale documentario;

•   individuazione del materiale per procedure di scarto



• partecipazione a riunioni di verifica ed aggiornamento delle attività svolte

Attività di Stato Civile

• ricerca di atti di Stato civile, sui decennali e sui registri;

• eventuale digitalizzazione;

• supporto alle ricerche storiche che non si limiterà alle ricerche genealogiche ma anche 
alla ricerca di altri dati importanti ai fini di uno studio contenuti nei registri di stato civile 
ma non certificabili (es mestiere dei genitori su registri di nascita dei bambini; zona o via 
di nascita , ecc..)  

• supporto alle attività di scarto del materiale presente in archivio;

• il progetto prevede anche una parte di attività svolta a contatto con l'utenza sia al front 
office sia attraverso mail e posta ordinaria;

• supporto in occasione delle visite delle scolaresche, organizzate dal Comune
SEDI DI SVOLGIMENTO:

Comune di 
Livorno

PIAZZA DEL 
MUNICIPIO

LIVORNO Accreditata 211217 2

SU00517 Anagrafe 
PIAZZA DEL 
MUNICIPIO

LIVORNO Accreditata 211221
2 

(GMO: 
1)

POSTI DISPONIBILI, SERVIZI OFFERTI:
numero posti: 
4 senza vitto e alloggio 

EVENTUALI PARTICOLARI CONDIZIONI ED OBBLIGHI DI SERVIZIO ED ASPETTI 
ORGANIZZATIVI:
Possibile flessibilità (mattina e/o pomeriggio) della presenza quotidiana e articolazione e articolazione oraria 
plurisettimanale (con presenze anti e post meridiane) 

giorni di servizio settimanali ed orario: 5 giorni per 25 ore settimanali

CARATTERISTICHE DELLE COMPETENZE ACQUISIBILI:
Certificazione delle competenze ai sensi del D. lgs n. 13/2013
L'esperienza di servizio Civile può essere riconosciuta da ciascun corso di laurea come crediti formativi, in 
relazione all'attinenza delle attività formative e delle esperienze svolte all'interno del progetto, con i contenuti del 
singolo corso di laurea (L. 64/2001 e nota MIUR 9 Luglio 2004, n. 2626) e come titolo preferenziale nei concorsi 
dell'ente relativi alla qualifica in questione

EVENTUALI REQUISITI RICHIESTI: 
DIPLOMA DI SCUOLA MEDIA SUPERIORE DI 2° GRADO

DESCRIZIONE DEI CRITERI DI SELEZIONE: valutazione titoli e colloquio

FORMAZIONE GENERALE DEGLI OPERATORI VOLONTARI:
42 ore - Piazza del Municipio 1, Livorno e Via Giorgio La Pira 11 c/o Associazione Don Nesi ente di accoglienza. 
Modalità di erogazione in unica tranche entro la prima metà del progetto. 

FORMAZIONE SPECIFICA DEGLI OPERATORI VOLONTARI:
La sede coincide con la sede di realizzazione del progetto e sarà erogata in due trance per un totale di 78 ore 
divise in 2 trance - 55 ore entro il 90° g. e 23 ore, entro il terz'ultimo mese – tranche - 



TITOLO DEL PROGRAMMA DI INTERVENTO CUI FA CAPO IL PROGETTO:
COSTRUIRE SINERGIE - il Servizio Civile nel tessuto dei servizi territoriali

OBIETTIVO/I AGENDA 2030 DELLE NAZIONI UNITE: 
Fornire un’educazione di qualità, equa ed inclusiva, e un’opportunità di apprendimento per tutti
Pace, giustizia e istituzioni forti
Porre fine ad ogni povertà nel mondo
Rendere le città e gli insediamenti umani inclusivi, sicuri, duraturi e sostenibili
Ridurre l’ineguaglianza all’interno di e fra le Nazioni

AMBITO DI AZIONE DEL PROGRAMMA:
Rafforzamento della coesione sociale, anche attraverso l’incontro tra diverse generazioni e l’ avvicinamento dei 
cittadini alle istituzioni

DA COMPILARE SOLO SE IL PROGETTO PREVEDE ULTERIORI MISURE A FAVORE DEI 
GIOVANI 

PARTECIPAZIONE DI GIOVANI CON MINORI OPPORTUNITA’  
SI – 1 posto riservato a persone con  difficoltà economiche da autocertificare

SVOLGIMENTO DI UN PERIODO DI TUTORAGGIO 
L’attività di tutoraggio si svolge negli ultimi 3 mesi di progetto


